
Manual para imprimir recibo de pago 

 

Para realizar este proceso se deben seguir los siguientes pasos desde página 

de la Universidad Cooperativa www.ucc.edu.co , enlace en línea 

  clic en icono  allí encontrara tutoriales en 

video que le ayudaran.  En la parte inferior derecha deberá dar clic nuevamente 

en el icono  para 

 Iniciar sesión con el respectivo usuario y contraseña del estudiante. 

 
 Después de esto debemos ir a la siguiente ruta: Autoservicio – Centro 

del Alumnado. 

 
 En la sección de finanzas podemos encontrar el vínculo Cambio de 

Carga Académica. 

http://www.ucc.edu.co/


 

 Al dar click en este vínculo nos aparece una tabla en donde aparecen 

las diferentes tarifas o valores de la matrícula. Después de haberse 

definido el número de créditos que se vaya a ver en ese semestre, se 

llena el campo Número de Créditos a Inscribir con este valor. Y se da 

click en el botón Guardar. 

 



 Aparecerá el siguiente mensaje en el que se solicita confirmar los 

cambios, damos click en el botón sí. 

 

 Después de esto aparece un formulario en el cual se debe dar click en el 

botón Imprimir Factura. 

 

 Después de esto aparece una ventana emergente que dice que debe 

esperar un minuto, damos click en el botón aceptar y esperamos a que 

pase un minuto. 

 

 Volvemos a dar click en el botón Imprimir Factura. 

 



 Se abrirá una ventana emergente con el recibo de pago, que debe 

imprimirse en una impresora láser para que se pueda hacer la respectiva 

lectura en el banco. 

 

 

 


